
内蒙古自治区事业单位特设岗位设置审核表

单位名称（盖章）：                             报表日期：    年   月  日
	岗位基本
情况
	岗位类别
	岗位名称
	岗位等级
	岗位设置时限

	
	
	
	
	开始时间：    年  月  日
终止时间：    年  月  日

	设置
原因
	

	聘用
人员
情况
	姓  名
	性别
	出生
年月
	参加工作时间
	最高
学历
	毕业
时间
	原工作单位

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	原聘岗位类别
	原聘岗位名称
	原聘岗位等级

	
	
	
	

	审

核

意

见
	主管部门意见
	人事综合管理部门意见

	
	






       （盖章）
        年  月  日
	






         （盖章）
          年  月  日

	填表
说明
	1．本表用于事业单位设置特设岗位的审核；2．岗位类别是指拟设置的特设岗位属专业技术岗位还是工勤技能岗位；3．岗位名称是指拟设置的特设岗位的具体岗位名称；4．岗位等级是指拟设置的特设岗位等级；5．岗位设置时限是指拟设置的特设岗位起止时间；6．本表一式一份，用A4纸打印。




内蒙古自治区事业单位岗位设置备案表
单位名称（盖章）：                                                                           报表日期：    年  月  日
	单位全称
	
	机构规格
	
	经费形式
	
	公益类型
	
	编制总数
	
	现有人员数
	

	单位岗位总量
	类别
	管理岗位
	专业技术岗位
	工勤技能岗位
	特设岗位

	
	比例
	
	
	
	

	
	数量
	
	
	
	

	管理岗位
	等级
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十

	
	比例
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	数量
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业技术岗位
	层级
	高    级
	中    级
	初    级

	
	比例
	
	
	

	
	数量
	
	
	

	
	等级
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十
	十一
	十二
	十三

	
	比例
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	数量
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工勤技能岗位
	等级
	技     术    工
	普通工

	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	

	
	比例
	
	
	
	
	
	

	
	数量
	
	
	
	
	
	

	审核意见
	主管部门审核意见
	人事综合管理部门意见

	
	

   （盖章）
年  月  日
	

（盖章）
年  月  日

	填表说明
	1．本表用于事业单位岗位设置方案备案；2．经费形式是指财政拨款形式；3．公益类型是指从事公益服务的类型；4．编制总数是指机构编制部门核定的本单位人员编制数量；5．现有人员数是指本单位现有在册的正式工作人员数量；6．本表一式一份，用A4纸打印。




事业单位岗位说明书（样表）
单位名称（盖章）：                                           编制时间：
	岗位编码
	
	岗位类别
	

	岗位归属部门
	

	岗位名称
	
	岗位等级
	

	岗
位
职
责
	




	工
作
标
准
	




	聘
用
条
件
	






注：本说明书为参考样式，单位可根据实际情况调整内容；岗位归属部门是指岗位所在事业单位的内设机构；本说明书用A4纸打印。


事业单位岗位聘用个人申请表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	学历
	
	学位
	
	参加工作时间
	
	身体状况
	

	何时毕业于
何校何专业
	

	资格证书名称
	
	发证机关及
资格证书编号
	

	现工作岗位
	名  称
	类  别
	等  级
	任职时间

	
	
	
	
	

	申请竞聘岗位
	岗位名称
	岗位类型
	等  级

	
	
	
	

	申请兼聘岗位
	岗位名称
	岗位类型
	等  级

	
	
	
	

	申请理由
（资格条件）
	










    申请人：                                  年   月   日

	单位意见
	








                                          盖章

负责人：                                  年   月   日


注：1．本表用于个人申请聘用岗位时填报；2．本单位参聘人员根据已公布的岗位和岗位聘用资格、条件以及本人情况填写本表；3．本表一式一份，由单位存档。

事业单位岗位设置与聘用情况总表
单位名称（盖章）：                  主管部门（盖章）：            备案时间：
	机构规格
	
	编制总数
	
	实有人数
	

	特设岗数量
	
	双肩挑人数
	

	岗位类别
	岗位等级
	岗位核定数量
	现聘岗位数量
	岗位余额数量
	备 注

	管理岗位
	三级
	
	
	
	

	
	四级
	
	
	
	

	
	五级
	
	
	
	

	
	六级
	
	
	
	

	
	七级
	
	
	
	

	
	八级
	
	
	
	

	
	九级
	
	
	
	

	
	十级
	
	
	
	

	管理岗位合计
	
	
	
	

	专业技术岗位
	正高
	二级
	
	
	
	

	
	
	三级
	
	
	
	

	
	
	四级
	
	
	
	

	
	副高
	五级
	
	
	
	

	
	
	六级
	
	
	
	

	
	
	七级
	
	
	
	

	
	中级
	八级
	
	
	
	

	
	
	九级
	
	
	
	

	
	
	十级
	
	
	
	

	
	初级
	十一级
	
	
	
	

	
	
	十二级
	
	
	
	

	
	
	十三级
	
	
	
	

	专业技术岗位合计
	
	
	
	

	工勤技能岗位
	一级
	
	
	
	

	
	二级
	
	
	
	

	
	三级
	
	
	
	

	
	四级
	
	
	
	

	
	五级
	
	
	
	

	
	普通
	
	
	
	

	工勤技能岗位合计
	
	
	
	

	岗位总数
	
	
	
	


注：本表一式三份，由事业单位人事综合管理部门、主管部门、本单位各存档一份。
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事业单位管理岗位聘用人员备案花名册

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	民族
	现工作岗位
	拟 聘 岗 位
	兼职岗位    
	审核意见

	
	
	
	
	
	名称
	等级
	任职时间
	名称
	等级
	聘任时间
	聘期
	类别
	等级
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	聘用
单位
意见
	


（盖章）
年     月    日
	主管
部门
意见
	


（盖章）
年     月    日
	人事综合
管理部门
意见
	


（盖章）
年     月    日


注：本表一式三份，由事业单位人事综合管理部门、主管部门、本单位各存档一份。

事业单位专业技术岗位聘用人员备案花名册

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	民族
	专业技术职务资格
	现工作岗位
	拟 聘 岗 位
	兼职岗位
	审核意见

	
	
	
	
	
	名称
	取得时间
	名称
	等级
	任职时间
	名称
	等级
	聘任时间
	聘期
	资格准入
	类别
	等级
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	聘用
单位
意见
	


（盖章）
年     月    日
	主管
部门
意见
	


（盖章）
年     月    日
	人事综合
管理部门
意见
	


（盖章）
年     月    日


注：1、有资格准入要求的岗位，有准入证的填“是”，没有的填“否”；没有资格准入要求的岗位此栏不填。2、本表一式三份，由事业单位人事综合管理部门、主管部门、本单位各存档一份。

事业单位工勤技能岗位聘用人员备案花名册

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	民族
	工勤技术等级
	现工作岗位
	拟 聘 岗 位
	兼职岗位
	审核意见

	
	
	
	
	
	名称
	取得时间
	名称
	等级
	任职时间
	名称
	等级
	聘任时间
	聘期
	资格准入
	类别
	等级
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	聘用
单位
意见
	


（盖章）
年     月    日
	主管
部门
意见
	


（盖章）
年     月    日
	人事综合
管理部门
意见
	


（盖章）
年     月    日


注：1、有资格准入要求的岗位，有准入证的填“是”，没有的填“否”；没有资格准入要求的岗位此栏不填。2、本表一式三份，由事业单位人事综合管理部门、主管部门、本单位各存档一份。

事业单位管理岗位聘用人员备案表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	年    月
	民  族
	

	政治面貌
	
	参加工作时间
	年    月
	学  历
	

	何年何月毕业于何校何专业
	


	获得资格
证书名称
	
	资格
等级
	
	发证机关及
资格证书编号
	

	获得时间
	年
月

	现工作岗位
	名称
	类别
	等  级
	聘用时间
	上年度考核结果

	
	
	
	级
	年  月
	

	拟聘管理
岗位名称
	
	拟聘管理
岗位等级
	级
	聘用期限
	年

	拟兼聘
岗位类别
	
	拟兼聘
岗位等级
	级

	审 核 备 案 意 见

	聘用单位意见
	主管部门意见
	人事综合管理部门意见

	










（盖 章）
年  月  日
	










（盖 章）
年   月   日
	










（盖 章）
年   月   日


注：兼聘岗位是指聘用的其他类别岗位；本表由单位存入个人人事档案，用A4纸打印。

事业单位专业技术岗位聘用人员备案表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	 年  月
	民  族
	

	政治面貌
	
	参加工作时间
	年    月
	学  历
	

	何年何月毕业于何校何专业
	


	获得专业技术职务资格名称
	
	资格等级
	
	发证机关及
资格证书编号
	
	获得时间
	年
月

	获得执业资格证书名称
	
	发证机关及
资格证书编号
	
	获得时间
	年
月

	现工作岗位
	名称
	类别
	等  级
	聘用时间
	上年度考核结果

	
	
	
	级
	年  月
	

	拟聘专业技术
岗位名称
	
	拟聘业专业技术
岗位等级
	级
	聘用期限
	年
	是否实行资格准入
	

	拟兼聘
岗位类别
	
	拟兼聘
岗位等级
	级

	审 核 备 案 意 见

	聘用单位意见
	主管部门意见
	人事综合管理部门意见

	









（盖 章）
年  月  日
	









（盖 章）
年  月  日
	









（盖 章）
年  月  日


注：兼聘岗位是指聘用的其他类别岗位；本表由单位存入个人人事档案，用A4纸打印。

事业单位工勤技能岗位聘用人员备案表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	 年  月
	民  族
	

	政治面貌
	
	参加工作时间
	年    月
	学  历
	

	何年何月毕业于何校何专业
	


	获得工人技术等级名称
	
	资格等级
	
	发证机关及
资格证书编号
	
	获得时间
	年
月

	获得执业资格证书名称
	
	发证机关及
资格证书编号
	
	获得时间
	年
月

	现工作岗位
	名称
	类别
	等  级
	聘用时间
	上年度考核结果

	
	
	
	级
	年  月
	

	拟聘工勤技能
岗位名称
	
	拟聘工勤技能
岗位等级
	级
	聘用期限
	年
	是否实行资格准入
	

	拟兼聘
岗位类别
	
	拟兼聘
岗位等级
	级

	审 核 备 案 意 见

	聘用单位意见
	主管部门意见
	人事综合管理部门意见

	








（盖 章）
年  月  日
	








（盖 章）
年  月  日
	








（盖 章）
年  月  日


注：兼聘岗位是指聘用的其他类别岗位；本表由单位存入个人人事档案，用A4纸打印。


事业单位岗位设置及岗位聘用情况统计表
报送地区、部门（公章）：                          联系人及电话：                                        报送时间：
	项目
	岗位总量
	管理岗位总数
	比例
	管理岗位
	专业技术岗位总数
	比例
	专业技术岗位
	工勤技能岗位总数
	比例
	工勤技能岗位

	
	
	
	
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十
	
	
	正高级
	正高数
	比例
	副高级
	副高数
	比例
	中 级
	中级数
	比例
	初 级
	初级数
	比例
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	普工

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	二
	三
	四
	
	
	五
	六
	七
	
	
	八
	九
	十
	
	
	十一
	十二
	十三
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	盟市本级
	核准数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	聘用数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	旗县及以下
	核准数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	聘用数
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