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[bookmark: _Toc238744830]第一章 遴选采购公告

根据《中华人民共和国政府采购法》等有关规定，现对乌海职业技术学院采购代理机构进行公开遴选。现诚邀符合条件的采购代理机构参加。
一、项目概况：
项目名称：乌海职业技术学院采购代理机构遴选项目
项目编号：WHZYJSXY2026001
遴选数量：5家。
服务期限：3年，自签订代理服务合同之日起计算。委托代理协议一年一签，经学院年度考核合格方可续签。
二、采购内容：
遴选乌海职业技术学院采购代理机构，依法依规完成政府采购、招标全过程代理工作，包括但不限于：编制（采购）招标文件、发布（采购）招标公告；组织开标、评标活动，搭建专业评审环境；妥善处理政府采购、招标过程中询问及质疑事宜；协助采购人及（成交）中标人办理中标（成交）手续、签订采购合同，并提供后续履约跟踪相关咨询服务；完成法律法规要求的其他代理服务。
三、供应商（参选机构）资格要求
（一）具有独立法人资格，能够独立承担民事责任，商业信誉良好，财务会计制度健全；
（二）具备履行采购代理合同所需的专业技术能力、固定办公场所、配套设备及办公条件，自有评审场地需配备符合标准的录音录像等监控设施；
（三）依法足额缴纳税收和社会保障资金；
（四）已按要求在中国政府采购网、内蒙古政府采购网备案完成备案；
（五）拥有5名及以上熟悉政府采购、招投标法律法规的专职专业从业人员，相关人员均取得对应培训合格证书；
（六）信誉要求：未被“信用中国”网站列入“失信被执行人”“重大税收违法失信主体”，未被“中国政府采购网”列入“政府采购严重违法失信行为记录名单”；
（七）近三年内未因弄虚作假、围标、串标等违法违规行为受到行政或刑事处罚，目前未被责令停业、暂停或取消投标及代理资格，财产未被接管、冻结，与学院本次遴选及现有采购项目不存在利害关系；
（八）其他：不接受联合体，不允许将服务业务转包或违法分包。
四、报名、获取及递交文件事宜安排：
（一）报名：采用线上报名
时间：/。
[bookmark: _Toc17][bookmark: _Toc7917][bookmark: _Toc29051]（二）报名方式：
[bookmark: OLE_LINK2]拟报名招标代理机构，须将以下报名资料以PDF格式发送至指定邮箱：whxygzc@163.com，邮件主题需注明：报名资料+项目名称+招标代理机构名称；邮件内容还需上传《遴选报名表》（见遴选公告附件1）：
1.本单位有效的三证合一的营业执照副本复印件并加盖单位公章；
2.法定代表人授权委托书（加盖公章的原件）；
3.法定代表人和授权委托人身份证复印件并加盖单位公章。
[bookmark: _Toc18512056][bookmark: _Toc198][bookmark: _Toc18517342][bookmark: _Toc55517510][bookmark: _Toc14319][bookmark: _Toc22206]（三）获取遴选文件
在报名截止后，向报名资料合格的招标代理机构以电子邮件形式统一回复，发送遴选文件。
（四）响应文件的递交：
[bookmark: OLE_LINK3]截止时间：2026年9月18日9时30分（北京时间）
地点：乌海职业技术学院行政楼B322室，逾期或不符合规定的响应文件恕不接受。
五、评审时间、地点：
时间：2026年9月18日9时30分（北京时间）
地点：乌海职业技术学院行政楼C407会议室
六、联系方式：
招 标 人：乌海职业技术学院
详细地址：内蒙古自治区乌海市海勃湾区市府大道       
联 系 人：王宏胜
电    话：18847370108                      
邮    箱：whxygzc@163.com
七、发布公告的媒体：
乌海职业技术学院网站（www.whvtc.net/）

附件1：
遴选报名表
	项目名称
	

	项目编号
	

	供应商名称
	

	邮编
	

	供应商详细通讯地址
	

	联系人
	

	手机
	

	固定电话/传真
	

	E-mail（电子邮箱）
（务必填写准确）
	

	开户行
	

	开户行账号
	

	报名资料附件
	需递交的报名资料：
1.按照采购公告及资格要求附件中要求提供所有证明文件。
2.报名申请单位认为有必要提交的其它相关资料。



[bookmark: _Toc15226][bookmark: _Toc1779][bookmark: _Toc26299][bookmark: _Toc21279]
附件2：
[bookmark: _Toc32562][bookmark: _Toc22361][bookmark: _Toc28560][bookmark: _Toc23844]法定代表人授权委托书

（姓名）系（供应商名称）的法定代表人，现委托（姓名）为我方代理人，参加（项目名称）的采购，项目编号：________。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、递交、撤回、修改评审项目响应文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。委托期限：________。
代理人无转委托权。

附：法定代表人及委托人身份证复印件


供  应  商（盖章）：                 
法定代表人（签字）：               
授权委托人（签字）：               
授权委托日期：          年        月     日


[bookmark: _Toc238744831]第二章 供应商须知

[bookmark: _Toc29464][bookmark: _Toc6992][bookmark: _Toc20001][bookmark: _Toc14518][bookmark: _Toc25207][bookmark: _Toc272]一、前附表
	序号
	条款名称
	内容及要求

	1
	划分采购包情况
	共1包，不分货物类、服务类、工程类

	2
	遴选数量
	5家

	3
	服务期限
	3年，委托代理协议一年一签，经学院年度考核合格方可续签

	4
	采购方式
	遴选

	5
	评审方法
	综合评分法

	6
	报名方式
	线上报名（详见遴选采购文件第一章公告）

	7
	获取评审文件时间
	详见遴选采购文件公告

	8
	响应截止时间
	开标时间：2026年9月18日9时30分（北京时间）；
开标地点：乌海职业技术学院行政楼C407室

	9
	响应文件数量
	响应文件一式叁份，其中正本一份，副本贰份，另附电子版响应文件一份（U盘形式）。响应文件的封套上应清楚地标记“正本”或“副本”字样并详细写明项目名称、项目编号、开启截止时间。

	10
	结果公示与入库确定
	依据综合评审得分排名择优确定5家机构为学院备选采购代理机构，遴选结果按程序报学院党委会审议批准。经党委会研究同意后，对遴选结果进行公示，公示期不少于5个工作日，公示期满且无异议的，将入选机构正式纳入学院采购代理机构备选库。

	11
	联合体响应
	不接受

	12
	响应文件签字、盖章要求
	应由供应商的法定代表人或其委托代理人签字和盖单位章。委托代理人签字的，响应文件应附法定代表人签署的授权委托书。响应文件应尽量避免涂改、行间插字或删除。如果出现上述情况，改动之处应加盖单位章。

	13
	现场考察
	否

	14
	项目分配
	学院具体采购项目的代理机构，在备选库内通过随机抽签方式确定。对特殊项目或采购项目复杂、金额较大等情形，由学院后勤保卫处（国有资产管理处）根据实际情况分配或二次询价确定。


二、说明
1.总则
本评审文件依据《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和国政府采购法实施条例》《中华人民共和国招标投标法》《政府采购代理机构管理暂行办法》及《乌海职业技术学院采购代理机构管理办法》《乌海职业技术学院采购代理机构遴选实施方案》和国家、自治区、乌海市相关规定制定。
供应商应仔细阅读本项目信息公告及评审文件的所有内容（包括澄清或者修改），按照评审文件要求以及格式编制响应文件，并保证其真实性，否则一切后果自负。
[bookmark: _Toc2090][bookmark: _Toc29704][bookmark: _Toc23950][bookmark: _Toc6504][bookmark: _Toc4417][bookmark: _Toc12450]2.适用范围
本评审文件仅适用于本次遴选采购文件公告中所涉及的项目和内容。
[bookmark: _Toc29502][bookmark: _Toc28337][bookmark: _Toc24103][bookmark: _Toc12257][bookmark: _Toc3351][bookmark: _Toc13085]3.相关费用
供应商应自行承担所有与准备、参加评审有关的费用。
[bookmark: _Toc4920][bookmark: _Toc9968][bookmark: _Toc26088][bookmark: _Toc1997][bookmark: _Toc22334][bookmark: _Toc24586]4.各参与方
4.1“采购人”是指依法进行政府采购的国家机关、事业单位、团体组织。本评审文件的采购人特指乌海职业技术学院。
4.2“采购代理机构”是指集中采购机构和集中采购机构以外的采购代理机构。
4.3“供应商”是指向采购人提供货物、工程或者服务的法人、其他组织。
4.4“评审小组”即采购代理机构遴选评审小组，由学院分管采购领导和采购归口管理部门负责人组成，采购部门分管领导任组长，负责组织开展采购代理机构的综合评审工作。
4.5“入围供应商”是指经综合评审确定、纳入学院采购代理机构备选库的供应商。
[bookmark: _Toc22123][bookmark: _Toc16890][bookmark: _Toc27159][bookmark: _Toc30372][bookmark: _Toc20984][bookmark: _Toc5560]5.合格的供应商
5.1符合本评审文件规定的资格要求，并按照要求提供相关证明材料。
5.2单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一合同项下的政府采购活动。
[bookmark: _Toc13887][bookmark: _Toc1261][bookmark: _Toc15044][bookmark: _Toc14037][bookmark: _Toc25843][bookmark: _Toc11040]6.语言文字以及计量单位
6.1所有文件使用的语言文字为简体中文。专用术语使用外文的，应附有简体中文注释，否则视为无效。
6.2所有计量均采用中华人民共和国法定的计量单位。
6.3所有响应一律使用人民币，货币单位：元。
[bookmark: _Toc25499][bookmark: _Toc19337][bookmark: _Toc4414][bookmark: _Toc18960][bookmark: _Toc9056][bookmark: _Toc8197]7.其他条款
无论成交与否供应商递交的响应文件均不予退还。
[bookmark: _Toc6028][bookmark: _Toc32632][bookmark: _Toc15228][bookmark: _Toc506][bookmark: _Toc26443][bookmark: _Toc17473]三、评审文件的澄清或者修改
提交首次响应文件截止之日前，采购人可以对已发出的评审文件进行必要的澄清或者修改，澄清或者修改的内容作为评审文件的组成部分。
[bookmark: _Toc14256][bookmark: _Toc21118][bookmark: _Toc10142][bookmark: _Toc17428][bookmark: _Toc3621][bookmark: _Toc16664]四、响应文件
1.响应文件的构成
响应文件应按照评审文件第五章“响应文件格式与要求”进行编写，可以增加附页，并作为响应文件的组成部分。
[bookmark: _Toc27612][bookmark: _Toc599][bookmark: _Toc28296][bookmark: _Toc15474][bookmark: _Toc22978][bookmark: _Toc20117]2.响应
2.1供应商应按照评审文件进行响应。响应中不得包含评审文件要求以外的内容，否则，在评审时不予核减。
2.2响应包括本项目采购需求和投入使用、实施的所有费用等。
2.3响应不得有选择性响应和附有条件的响应。
[bookmark: _Toc30870][bookmark: _Toc17630][bookmark: _Toc12550][bookmark: _Toc22500][bookmark: _Toc833][bookmark: _Toc976]3.响应文件的递交
供应商应当在提交响应文件截止时间前递交响应文件，否则视为自动放弃。
[bookmark: _Toc17694][bookmark: _Toc18016][bookmark: _Toc7395][bookmark: _Toc6973][bookmark: _Toc9517][bookmark: _Toc4384]3.1响应文件的补充、修改或者撤回
供应商在提交响应文件截止时间前，可以对所提交的响应文件进行补充、修改或者撤回。在提交响应文件截止时间后，供应商不得补充、修改或者撤回其响应文件。
五、开标（评审）、结果公示与入库确定
5.1开启
[bookmark: _Toc275][bookmark: _Toc9697][bookmark: _Toc1566][bookmark: _Toc11550][bookmark: _Toc6456][bookmark: _Toc28865]5.2评审
详见第五章
[bookmark: _Toc32318][bookmark: _Toc27687][bookmark: _Toc16173][bookmark: _Toc4418][bookmark: _Toc13740][bookmark: _Toc11640]5.3结果公示与入库确定
[bookmark: _Toc2873][bookmark: _Toc20648][bookmark: _Toc12404][bookmark: _Toc12492][bookmark: _Toc1598][bookmark: _Toc28911]依据综合评审得分排名择优确定5家机构为学院备选采购代理机构，遴选结果按程序报学院党委会审议批准。经党委会研究同意后，对遴选结果进行公示，公示期不少于5个工作日，公示期满且无异议的，将入选机构正式纳入学院采购代理机构备选库。
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[bookmark: _Toc238744832]第三章 采购内容与技术要求

一、服务范围：本次遴选不分货物类、服务类、工程类，入选机构统筹承担学院各类采购项目的采购代理服务，主要包括：编制（采购）招标文件、发布（采购）招标公告；组织开标、评标活动，搭建专业评审环境；妥善处理政府采购、招标过程中询问及质疑事宜；协助采购人及（成交）中标人办理中标（成交）手续、签订采购合同，并提供后续履约跟踪相关咨询服务；完成法律法规要求的其他代理服务。
二、服务期限：3年，自签订代理服务合同之日起计算。委托代理协议一年一签，经学院年度考核合格方可续签。
三、服务要求：入选机构应严格执行《乌海职业技术学院采购代理机构管理办法》有关规定，选派专业能力较强、认真负责的专职人员负责委托项目的全过程组织管理，形成完整规范的工作材料，真实准确记录工作情况，全程录音录像并做好存档，项目结束后一周内将项目资料装订成册（两套）并形成电子文档、制作目录清单，移送学院后勤保卫处（国有资产管理处）。
四、服务费用：代理服务费按本文件报价表规定的标准执行，入选机构应严格执行，原则上不得上浮或下调。




[bookmark: _Toc238744833]第四章 评审

[bookmark: _Toc4345][bookmark: _Toc9042][bookmark: _Toc14151][bookmark: _Toc10229][bookmark: _Toc17186][bookmark: _Toc32437]资格审查表

	
	评审因素
	评审标准

	形式评审标准
	供应商名称
	与营业执照一致

	
	响应文件签字盖章
	符合“供应商须知前附表”规定

	
	响应文件格式
	符合“响应文件格式”的要求

	
	报价唯一
	只能有一个有效报价

	资格评审标准
	具有独立法人资格，能够独立承担民事责任，商业信誉良好，财务会计制度健全（2024年度财务审计报告或财务报表）
	提供相关证明材料

	
	具备履行采购代理合同所需的专业技术能力、固定办公场所、配套设备及办公条件，自有评审场地需配备符合标准的录音录像等监控设施；
	提供相关证明材料

	
	依法足额缴纳税收和社会保障资金，信用记录良好，未被列入失信主体名单；
	提供相关证明材料

	
	拥有5名及以上熟悉政府采购、招投标法律法规的专职专业从业人员，相关人员均取得对应培训合格证书
	提供相关证明材料

	
	未被“信用中国”网站列入“失信被执行人”、“重大税收违法失信主体”。未被“中国政府采购网”列入“政府采购严重违法失信行为记录名单”。
	提供网站截图

	
	已按要求在中国政府采购网、内蒙古政府采购网完成备案。
	提供备案查询截图

	
	近三年内未因弄虚作假、围标、串标等违法违规行为受到行政或刑事处罚，目前未被责令停业、暂停或取消投标及代理资格，财产未被接管、冻结，与学院本次遴选及现有采购项目不存在利害关系。
	提供相关承诺或声明

	
	不接受联合体，不允许将服务业务转包或违法分包。
	提供相关承诺

	响应性评审标准
	授权委托书
	符合“供应商须知前附表”规定

	
	响应内容
	符合“供应商须知前附表”规定

	
	响应有效期
	符合“供应商须知前附表”规定


[bookmark: _Toc11552][bookmark: _Toc710][bookmark: _Toc12985][bookmark: _Toc14850][bookmark: _Toc10364]




其它材料

请各参选代理机构按要求提交代理服务报价、商务综合实力、技术服务方案与团队能力三大类参选材料，全部佐证材料须严格按照遴选相关要求整理齐备，代理服务报价、商务综合实力相关材料须加盖单位公章。

[bookmark: _Toc238744834]第五章 响应文件格式与要求


[bookmark: _Toc4253][bookmark: _Toc10548][bookmark: _Toc82][bookmark: _Toc91][bookmark: _Toc18339][bookmark: _Toc16902]响应文件封面格式：


[bookmark: _Toc24639]
（正本/副本）

乌海职业技术学院
采购代理机构遴选项目响应文件

项目编号：







（供应商名称）（盖章）



年  月  日









[bookmark: _Toc1848][bookmark: _Toc22977][bookmark: _Toc1471][bookmark: _Toc12765][bookmark: _Toc25329][bookmark: _Toc26005]响应文件正文格式：

一、报价表
 
	序号
	采购项目预算金额（含）
	代理服务费标准

	1
	10万元（含）—20万元
	按4000元/项收取

	2
	20万元（含）—50万元
	按5000元/项收取

	3
	50万元（含）—80万元
	工程类按1.2%收取；货物类、服务类按1.5%收取

	4
	80万元以下
	招标代理服务费由采购人支付

	5
	80万元（含）以上
	招标代理服务费按比例向中标（成交）供应商收取

	备注：本报价为固定报价，供应商应严格执行上述标准，不得上浮或下调。



授权委托人：                             
供应商名称（加盖公章）：
日期：                


[bookmark: _Toc26518][bookmark: _Toc17242][bookmark: _Toc19117][bookmark: _Toc29169][bookmark: _Toc4779][bookmark: _Toc16096][bookmark: _Toc22616][bookmark: _Toc6883]二、授权委托书
（姓名）系（供应商名称）的法定代表人，现委托（姓名）为我方代理人，参加（项目名称）的采购，项目编号：________。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、递交、撤回、修改评审项目响应文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。委托期限：________。
代理人无转委托权。
供  应  商（盖章）：                 
法定代表人（签字）：               
授权委托人（签字）：               


	法定代表人身份证

	授权委托人身份证



               年      月       日


[bookmark: _Toc4269][bookmark: _Toc10501][bookmark: _Toc7354][bookmark: _Toc26614][bookmark: _Toc25771][bookmark: _Toc26048][bookmark: _Toc23370][bookmark: _Toc4510][bookmark: _Toc4242][bookmark: _Toc6224]三、供应商基本情况表

	供应商名称
	
	注册资金
	

	注册地
	
	注册时间
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	开户银行
	

	开户银行账号
	

	主营范围：



四、廉洁自律及无违法违规记录承诺书

乌海职业技术学院：
我方（供应商名称）自愿参加贵院采购代理机构遴选项目（项目编号：________），现郑重承诺：
1.我方近三年内未因弄虚作假、围标、串标等违法违规行为受到行政或刑事处罚，目前未被责令停业、暂停或取消投标及代理资格，财产未被接管、冻结；
2.我方与贵院本次遴选及现有采购项目不存在利害关系；
3.我方参加本项目遴选不以联合体形式响应，不将服务业务转包或违法分包；
4.我方所提供报名及响应资料真实、合法、有效，如有虚假，愿承担相应法律责任并接受取消遴选资格的处理。

供应商（盖章）：         

法定代表人（签字）：         

年    月    日
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